PRAVILNIK

O ORGANIZACIJI | RADU RACUNSKO-INFORMACIONOG CENTRA PRAVNOG
FAKULTETA UNIVERZITETA U BEOGRADU

|
OPSTE ODREDBE

Clan 1.
Racunsko-informacioni centar Pravnog fakulteta Univerziteta u Beogradu (,Centar”) je
samostalna naucno-istrazivacka organizaciona jedinica Fakulteta.

Clan 2.
Racunsko-informacioni centar obavlja poslove iz oblasti racunarstva i informatike za
potrebe naucne i nastavne istrazivacke delatnosti, izvodenja nastave (na redovnom kursu i
poslediplomskim studijama) i rada strucnih sluzbi.
Centru se mogu poveriti i drugi poslovi, uz obezbedivanje odgovarajuéih izvora
finansiranja.

Clan 3.
Centar moze da saraduje sa drugim organizacijama i zajednicama.
U radu i razvoju Centra, shodno njegovom programu i planu rada i odredenim
potrebama, mogu da ucestvuju i svi drugi, sa kojima Fakultet svakom konkretnom prilikom
zakljuci ugovor o saradnji.

Clan 4.
Centar svoju delatnost zasniva na Programu rada i Planu rada, sa kojim neposredno
upoznaje Dekana i Savet Fakulteta.
Program rada Centra donosi se za period od dve godine.
Plan rada Centra donosi se za svaku teku¢u godinu.
Program i plan rada Centra usvaja Dekan Fakulteta.

Il
ORGANI UPRAVLJANJA CENTROM

Clan 5.
Radom Racunsko-informacionog centra upravlja Stru¢ni odbor, na osnovu odluke
Dekana i Saveta Fakulteta, a Struénim odborom njegov Upravnik. Struéni odbor je

savetodavni i nadzorni organ, za oblast zbog koje je osnovan, kad zajedni¢ki dela sa
Dekanom, odnosno prodekanom, ili Savetom Fakulteta.

Odboru se izuzetno mogu poveriti i drugi poslovi, na osnovu izri¢ite odluke Dekana i
Saveta Fakulteta.

Clan 6.
Struc¢ni odbor podnosi Izvestaj o svom radu Dekanu i Savetu Fakulteta.
Nadzor nad radom Stru¢nog odbora vrSi Dekan i Savet Fakulteta.

Clan 7.
Struéni odbor ima najvise pet ¢lanova sa Upravnikom, koje imenuje Dekan na dve
godine, a potvrduje Savet Fakulteta.

Struéni odbor Centra: utvrduje predlog svog plana i programa; raspravlja i odlu¢uje o
svojoj organizaciji i nacinu rada; razmatra saradnju sa drugim institucijama i predlaze je
Dekanu i Savetu Fakulteta; utvrduje izvestaj o svom radu; predlaze nuzne troSkove Dekanu i
Savetu Fakulteta, kad je to potrebno; obavlja i druge poslove koji su mu povereni saglasno
planu i programu rada Centra.

Clan 8.
Upravnik Centra je uvek ¢lan Stru¢nog odbora po imenovaniju, a predsedavajuéi po
poloZaju.
Upravnik: organizuje rad na osnovu usvojenog plana i programa; predlaze projekte;
stara se o pravilnom sprovodenju utvrdenog plana i programa; vrsi i druge poslove koji su mu
povereni odlukom €lanova Stru¢nog odbora, Dekana i Saveta Fakulteta.
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U odsustvu Upravnika, sednicama Struénog odbora predsedava zamenik, koji obavlja
i sve poslove Upravnika za vreme njegove odsutnosti.

Clan 9.
Upravnik i €lanovi Struénog odbora odgovorni su za rad Centra.
Mandat upravnika i ¢lanova Stru¢énog Odbora traje dve godine i moze da se obnovi.
Zamenik i sekretar biraju se za isti dvogodisnji period izmedu imenovanih ¢lanova
Stru¢nog odbora.

Il
ORGANIZACIJA CENTRA

Clan 10.
Centar se sastoji iz dve naucno-istrazivacke i jedne nastavno-istrazivacke jedinice:
Racunarske laboratorije, Racunsko-informativnog centra za automatsku obradu podataka i
Studentske raunarske laboratorije.

Clan 11.
Racunarska laboratorija

Racunarska laboratorija je razvojno, sistemsko i korisni¢ko nauéno-istrazivacko jezgro
Centra.

Kao razvojno jezgro, Radunarska laboratorija se stara o odrzavanju Web site-a
Pravnog fakulteta i drugih internet aplikacija (za obavestavanje svih korisnika, a posebno
studenata, za pretrazivanje biblioteCkog fonda, Internet prezentacije, itd).

Kao sistemsko jezgro, RaCunarska laboratorija stara se o instalaciji i administraciji
servera za osnovne servise (elektronska posta, Internet komunikacija, odrzavanje mrezne
infrastrukture na Fakultetu, podrzavanje softvera sluzbi na Fakultetu /studentska, bibliotecka,
raCunovodstvena, itd/).

Kao korisni¢ko i pomo¢no jezgro, Racunarska laboratorija se stara o pruzanju pomoci
korisnicima (svakodnevna podrska sluzbama i nastavnom osoblju, odrzavanje kurseva,
popravka racunara, skeniranje dokumenata, podrska konferencijama i predavanjima, vezbe iz
Pravne informatike, telefonska podrska, itd).

Clan 12.

O glavnoj ili o preteznoj nameni Racunarske laboratorije odlu¢uje Dekan na osnovu
prethodnog misljenja Stru¢nog odbora Racunsko-informacionog centra.

O korisni¢koj i pomoc¢noj ulozi Radunarske laboratorije samostalno odlu¢uje Dekan,
rukovodecdi se poslovnom politikom Fakulteta.

Clan 13.

Zaposleni u Ragunarskoj laboratoriji duZni su da uredno vode delovodnu knjigu o svim
uslugama tehnicke pripreme udzbenika, monografija, zbornika i sli¢nih izdanja, a posebno o
uslugama Stampanja, umnozavanja, skeniranja tekstova i drugih sadrzaja, kao i drugim
sliénim vrstama usluga koje pruzaju svojim korisnicima.

Svi korisnici su duzni da se pisanim zahtevom obrate Dekanu, odnosno nadleznom
prodekanu, za dozvolu kad Zele da koriste usluge Racunarske laboratorije za pripremu ili
umnozavanje udzbenika, monografija, zbornika i drugih sloZenijih i obimnijih izdanja.

Dekan, odnosno nadlezni prodekan, ima pravo da korisnicima odredi kvote za usluge
Stampanja, umnozZavanja, skeniranja tekstova i drugih sadrzaja, rukovodeci se poslovnom
politikom Fakulteta.

Clan 14.
Racunsko-informativni centar za automatsku obradu podataka

Racunsko-informativni centar za automatsku obradu podataka je posebno nau¢no-
istraZivacko jezgro Centra koje prvenstveno vrsi racunsko-informacione poslove automatske
obrade podataka za potrebe nastave i ispita na Fakultetu.

Racunsko-informacioni centar za automatsku obradu podataka, kad je to potrebno,
moze da vrsi i druge poslove radi ostvarivanja svojih zadataka.

Clan 15.



Studentska racunarska laboratorija

Studentska ra¢unarska laboratorija je posebna nastavno-istrazivacka jedinica Centra.
Osniva¢ i vlasnik Studentske racunarske laboratorije je Pravni fakultet u Beogradu,
koga neposredno zastupa Dekan, odnosno prodekan.

Clan 16.
Rad u Studentskoj racunarskoj laboratoriji je izvan i iznad svih aktivnosti studentskih i
drugih organizacija na Fakultetu.

Clan 17.

Studentska racunarska laboratorija je prvenstveno namenjena studentima prava za
korid¢enje usluga Fakulteta, spremanje seminarskih i drugih radova, saobraéanje sa drugim
fiziCkim i pravnim licima kod nas i u svetu, obu€avanje i druge sli¢ne aktivnosti.

Izuzetno i po izriC¢itom odobrenju Dekana, odnosno prodekana, Studentsku
raCunarsku laboratoriju mogu ograni¢eno da koriste i druga lica, u granicama i vremenu koje
je prethodno odobreno.

Usluge Studentske racunarske laboratorije su besplatne studentima Fakulteta, dok
usluge drugim korisnicima mogu da se naplacuju.

Clan 18.

Fakultet korisnicima obezbeduje prostoriju, opremu i usluge Studentske racunarske
laboratorije svakog radnog dana u za to odredenom vremenu, u skladu sa Zakonom,
Statutom i drugim vazec¢im propisima Fakulteta.

Studentska raCunarska laboratorija ne sme da se koristi protivno Zakonu, Statutu,
drugim propisima Fakulteta, tradiciji i javnhom moralu.

Clan 19.
O radu Studentske raunarske laboratorije neposredno se stara njen rukovodilac,
koga imenuje Dekan, odnosno prodekan.
O uslovima za rad Studentske raunarske laboratorije staraju se Dekan, odnosno
prodekan, i Stru¢ni odbor Racunsko-informacionog centra.

Clan 20.

Rukovodilac Studentske racunarske laboratorije je duZan da: korisnike upozna sa
ovim pravilnikom; bude na raspolaganju studentima, nastavnicima i drugim korisnicima u toku
radnog vremena; stalno pruza usluge vezane za korid¢enje racunarske opreme i sistema,
nadziruéi i kontroliSuci rad korisnika; po potrebi, drzi kurs, prvenstveno studentima, iz osnova
racunarstva; kao dobar domadin, vodi raCuna o koriS¢enju i odrzavanju raCunarske opreme,
starajuci se o svojim radnim obavezama; uredno vodi delovodnu knjigu; o radu Studentske
raCunarske laboratorije; jednom mesec¢no uredno obavestava Dekana, odnosno prodekana, i
Struéni odbor o radu Studentske racunarske laboratorije; vodi rauna o poStovanju zakonitosti
i dobrih poslovnih obi¢aja, uvazavajudéi tradiciju Fakulteta i nadela javnog morala.

Nepostovanje bilo koje obaveze povlaci disciplinsku i drugu zakonsku odgovornost
rukovodioca, kao i korisnika Studentske racunarske laboratorije.

Clan 21.

Rukovodilac Studentske racunarske laboratorije ima pravo da studenta ili bilo kog
drugog korisnika odmah udalji, kad ustanovi da se raCunarska oprema i mreza ostecuju,
nenamenski koriste ili da se koriste protivno nacelu zakonitosti, dobrim poslovnim obicajia,
tradiciji i javnom moralu.

Rukovodilac je duzan da o povredi iz stava 1 ovog ¢lana blagovremeno sacini prijavu i
da odmah obavesti Dekana, odnosno prodekana.
Protiv takvog korisnika iz stava 1 ovog €lana Fakultet ima pravo i duznost da pokrene
disciplinski ili drugi postupak.
Izuzetno, nezavisno od Fakulteta, odgovaraju¢i postupak moze da pokrene i
rukovodilac Studentske raCunarske laboratorije, kad su povredena njegova licna prava
povodom pravilnog izvr§avanja obaveza.

Clan 22.

Korisnici Studentske racunarske laboratorije imaju pravo da koriste njenu opremu i
usluge, kako je propisano ovim pravilnikom (namenski, kao dobri domacini i saglasno nacelu
zakonitosti, dobrim poslovnim obic¢ajima, tradiciji i javnom moralu).

Korisnici su duzni da o svakoj Steti i nepravilnosti blagovremeno obaveste
rukovodioca, Dekana, odnosno prodekana, ili Struéni odbor.



Korisnici su duzni da li¢no ili solidarno nadoknade neposredno ili posredno pri€injenu
materijalnu Stetu Studentskoj racunarskoj laboratoriji i moralnu Stetu Fakultetu.

Clan 23.
Korisnici su duzni da rukovodiocu Studentske raunarske laboratorije svaki put stave
na uvid svoje studentske podatke, uz li€nu kartu ili paso$, §to rukovodilac odmah unosi u
delovodnu knjigu, sa vremenom kad korisnik napusta Studentsku racunarsku laboratoriju.

Clan 24.

Fakultet moze sredstva Studentske racunarske laboratorije da udruzi sa sredstvima
drugog pravnog lica, pod uslovima odredenim posebnim ugovorom, kad je to u njegovom
interesu, kad se na taj nacin poboljSavaju uslovi rada Studentske raunarske laboratorije, kao
i u drugim slu¢ajevima koje odredi Dekan, odnosno nadlezni prodekan, a potvrdi Savet
Fakulteta.

Clan 25.
Fakultet kao osnivac i vlasnik zadrzava pravo da jednostrano ili, izuzetno uz
saglasnost druge ugovorne strane, menja uslove rada, ograni¢ava ih ili privremeno produzi ili
obustavi rad Studentske racunarske laboratorije.

v
ZAPOSLENI U CENTRU

Clan 26.

Radi neposrednog ostvarivanja zadataka Centra, Pravilnikom o unutrasnjoj
organizaciji i sistematizovanju poslova, odnosno radnih zadataka, kao i ovim Pravilnikom,
utvduju se sledeci stalni poslovi i zadaci (radna mesta): jedan operater na sistemu i dva
sistemska analitiCara-programera.

Na osnovu Pravilnika o organizaciji i radu Racunsko-informacionog centra, a saglasno
usvojenom planu i programu Centra, mogu da se utvrduju nova radna mesta ili ukidaju
postojeca.

Ugovorom mogu da se angazuju i druga lica za ostvarivanje zadataka Centra.

W
SREDSTVA CENTRA

Clan 27.
Sredstva Centra utvrduje Fakultet svake godine, shodno usvojenom Programu rada i
Planu rada Centra.
Upravnik Centra, zajedno sa Dekanom, odnosno prodekanom, stara se 0 namenskom
koriS¢enju odobrenih sredstava.

Clan 28.
Dekan i Savet Fakulteta utvrduju visinu redovne naknade i posebne naknade za rad
¢lanova Stru¢nog odbora i Upravnika Centra.

il
ZAVRSNE ODREDBE

Clan 29.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom usvajanja od strane Dekana Pravnog fakulteta
Univerziteta u Beogradu.

U Beogradu, DEKAN PRAVNOG FAKULTETA
20. januara 2005. godine

Prof. dr Mirko Vasiljevi¢
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